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российской ФЕдЕрАции
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ФЕШРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЩ,ЩНИЕ КУJЪТУРЫ
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<госудАрствЕнный русский музrcй>
(Русский музей)
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Санкт-Петербург

Об уrпверuсd енuu полосюенuя
<О сборе персонмьньlх ёанньlх,
формuрованuu, веdенuu u храненuu лuчных dел
обучаюultlхся по 0 ополнutпельньlм
про ф е с сuонсtльным про 2рамл|алD)

Во исполнение Федерального закона от 29.12.201,,2 Jф 273-ФЗ <Об образовании),
Федерапьного закона от 30.11 .2024 Ns 421-ФЗ кО внесении изменений в Уголовный
кодекс Российской Федерации>, Федерального закона от 27.07.2006 Ns 152_ФЗ кО
персонаJIьных данных), Федерального закона от 27.07.2006 }lb 149_ФЗ (Об
информации, информационных технологиях и о защите информации>>, ПостанOвления
Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 Ng 1119 (Об утверждении
требований к защите церсонtшьных дЕlIIных при их обработке в информационных
сисТемах персональных данныю) с целью безопасности персонiшьных данных
обучающихся в Русском музее при их обработке в Федеральной информационной
системе <Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о
квалификации, документах об обучениш (ФИС ФРДО)

IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить <<Положение о сборе персонаJIьных,данных, формировании, ведении
и хранении личных дел обl"r€шощихся по дополнитольным профессионаJIьным
программам> (даrrее - Положение) - Приложение Nч1;

2. Нача.тtьнику службы консультационно-методического взаимодействия с
музеями КРАСОВИТОВОЙ М.Г. обеспечить контроль за исполнением
требований Положения.

З. Контроль за исполнением прикrва возложить на заместителя генераJIьного
дирекгора по развитию, просветительской и образовательной деятельности
I{BETKOBy А.ю.

ГЕНЕРЛЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР л.Iо" млниловл



МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ
российской ФЕдЕрАции

ФЕДЕРАJЪНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УIРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ
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русский музвй

(ГОСУДАРСТВЕННЫЙ РУССКИЙ МУЗШЙ>
(Русский музей)

,/я// йф,
Санкт-Петербург

ПОЛОЖЕНИЕ
о сборе персон альных d aHHblx, ф ормuро в atltlt,
веdенuu u храненuu лuчньlх dел обучаюlцllхся
по d ополнuлпельныJr, профессuонсtльньrм проераммсtJй

ПОЛОЖеНие о сборе персональных данныц формировании, ведении и хранении
ЛИЧНЫх дел обучающихся по дополнительным профессионапьным программам (даllее
- ПОЛОЖение) Устанавливает требования по организации сбора персонаJIьных данных,
фОРМИРОВанию, ведению личнь[х дел обуrаrощш<ся процрамм дополнительного
ПРофессионtшьного образования (далее - ДЦШ) в структурных подразделениях
Федерального государственного бюджегного уrреждения культуры <Государственный
РУССКий мУзей> (далее - Русский музей), а также передаче личных дел и документов
личных дел на архивное хранение.
Настоящее Положение разработано в соответствии:
- с ФедерtlJIьным законом от 29.I2.20t2 Ns 273-ФЗ (Об образовании в Российской
Федерации>>;
- Федеральным законом от 30.11.2024 М 421-ФЗ <<О внесении изменений в Уголовный
кодокс Российской Федерачии>>;
- Федеральным законом от 27.07.2006 М 152-ФЗ <<О персонаJIьных данныю);
-Федера-тrьным законом от 27.07.2006 }Ь 149-ФЗ (Об информации, информационных
технологиrIх и о защите информации>;
- прикаЗом от 01.11.2017 Ns 444 кОб уtверждении <<Положения о реtlлизации
доподнительных профессион€шьных программ в ФГБУК <<Госуларственный Русский
мУзеЙ>>, оргачизуемых и проводимых отделом <<Консультационно-методический центр
худож9ственных музее РФ>;
- Прикаi}ом от |9.02.202l Ns б0 (Об утверждении дополнений и измепений в
<<Положение о реarлизации дополнительных профессиональных программ в ФГБУК'
<ГОСУдарственный Русский музей>>, организуемых и проводимых отделом
<Консультационно-методический центр художественцых музеев РФ) (приказ от
01.11.2017 Ns 444);



- ПРИКаЗОМ ОТ 01.II.2022 Ns 450 <<О правопреемственности Службы консультационно-
методического взаимодействия с музеями);
- приказом от 21 .|2.2020 Ns 424 кОб утверждении Инструкции по организации мер
безопасности и режиму допуска в помещение ЛЬ 429А филиала кМихайловский
зtlмок).

1.Общие положения
1.1. За формирование и ведение личных дел обl"лшощихся по ДПП 0твечают
СТРУКТУРНые подразделениrI Русского музея, реаJIизующие образовательные
процраммы:

- СлУжба консультационно-методичоского взаимодействия с музеями, отдел
образовательных процрамм и практик;

- СлУжба <<Российский цешгр музейной педагогики и творческих инициатив>),
ОТДеЛ ПО КООрДинации и обеспечению музеЙно-образовательноЙ деятельности.

1.2. В службе консультационно-методического взаимодействия с музеями за прием
ДокУментов от лиц, поступающих на обуrение по ДПП и за формирование дшшых дел
ОбУlШОщихся несет ответственность заведующий отделом образовательньrх программ
и практик.

1.3. В слУжбе <<Российский цеrrгр музейной педагогики и творческих инициатив>> за
прием докумеЕгов от лиц, поступающих на обучение по ДIП и за формировЕlние
личныхдел обуrшощихся несет ответственность заведующий отделом по координации
и обеспечению музейно-образовательной деятельЕости.

1.4. СведениrI, содержащиеся в материаJIах личных дел обуlающегося, относятся к
персональным данным и явJIяются конфIценциальной информацией, которая не может
перsДаВаться третьим лицам за искJIючением слуIаев, предусмотренных
законодательством Российской Федерации.

2. Порядок формирования п ведения личных дел обучающихся
2.1. При реализации ДtШ лшIное дело обучаrощегося формируется с момента
зачисления и до момента окончания реаJIизации ДГШ.
2.2. Лпчное дело обралощегося по,ЩПП, содержит следующие докумеIIты:
на дату зачислениrI обучшощегося:

- ЗаяВЛение (личное или от руководителя учреждения, направJIяющего обучшощегося)
для зачисления на обуrение по lЩ[П;
- согласие на обработку церсонаJIьньгх данных;

коПиrI докумекга (паспорта), удостоверяющего личность и цражданство
поступающего (в сл)цае отсугствиrI паспорта на момент подачи документов,
посryпающиЙ должен представить справку, выданную правоохранительными
органами, удостоверяющую личность и объясrrяющую приIIину отсутствиll
докумеrrта);
- кошия диплома о высшем иJIи среднем профессиональном образовании или справку
организации, осуществляющей образовательrгую деятельность, об обуrение (для лиц,
осваивающих образовательные программы высшего или среднего профессионtшьного
образования и поступающих на обl"rение по ДtШ);
- коlrиrl договора об оказании платных образовательных услуг обуlаrощемуся;
- копиlI ИНН;
- копия СНИЛС;
- копия свI,Iдетельства о браке или иного подтверждающего докуменга (при смене
фамилии).



после реtщизации ДIШ личное депо дополшIется следующими докул[еЕгами:
копия удостоверения о повыIцении квадификации установленного образца,

уtвержд9нного в Руооком музее иJIи копия 0цравки об обрениlа/периоде обуlения);

- копиrI приказа о зачислении, завершении обучения.

2.3. При реаJIизации ДtШ допускается формирование.дела цруппы обучаrощихся по
одноименной,ЩIП
В состав дела группы входят следующие докумеЕты:
-рееOтр документов;
- список группы обучающихся по ДIШ;
* личные дела обучающихся;

- копии приказов о р9аJIизации, зачислонии, завершении;

- копии приказов, подтверждающие изменение чиOленности группы.

3. Порядок хрпненпя личных дел обучающихся

3.1. Ответственность за хранение личньD( дел, обучачщихся по ,ЩIП в Русском музее
воздагается на отдел образовательных программ и практик службы консультационно-
методического взаимодействия с музеями;

З.2. В соответствии с инструкцией <<По организации мер безопаснооти и режиму
допуска в помещение Ns 429А филиа.па <<Михайловский замок), утвержденной
Приказом Ns 424 от 2|.t2.2020 отдел образовательных программ и практик службы
кон9ультационно-методического взаимодействия с музеями опредеJIяет на хранение
дичные дела обучающихся ШtrI в Русском музее в помещенпе 429А.

З.З. Отдел образовательных программ и практик службы консультационно-
методического взаимодействия с музеями определяет на хранение личные дела с
персоншiьными данцыми обу.rающихся по ДГ{fI, проведенными службой
консультационно-методшIеского взаимодействlдя с музеями, по реесц)у (Приложение
Nэ 1), в срок не позднее 60 (шестидесяти) дней со днrt окончания ЩШ.
З.4. Служба <<Российский центр мрейной педагогики и творческих инициатив))
предоставJIяет личные дела с персонtщьными данными обуrающихся по ДПП,
проведенными службой <Российский цеЕгр музейной педагогики и творческих
иншIиативD, в отдел образовательпых программ и практик службы консультационцо-
методического взаимодействия с музеями цо рее9тру (ГIриложение ЛЬl) для хранения,
не цозднее 15 (пятlraлuати) рабочих дней со дця окончания ДIш.
3.5. Личное дело обуrающегося/личное дело на группу обучшощихся по ШII Русского
музея хранится не менее 3 (трех) лет.

4, Заключительные положения

4.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся гФикil!ом генераJIьного

диреюора Русского музея.

Заместцтель Генерального директора
по развитиюl просветителъской

и образовательной деятельности

СОГЛАСОВАНО:
Начальник юридического отдела

А,Ю.f{веткова

А.с.яшина
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Приложение J\bl
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РЕЕСТР документов по ШШ (назваlrие, сроки проведения)

J\b наим енование документа кол_во

1. копия прик€}за о ре€tлизацииДПП

2, копия приказа о зачислении ДIШ
aJ. копия прик€Lза о завершении ДIШ
4. список группы обучающихся по ДIШ
5. личные дела обучающихся по ДПП
5.1 ФИО обучающегося J\b 1

5.2 ФИО обучающегося J\b 2

5.3 ФИО обучающегося J\b 3

и прочее

Сдш:
начапьник службы
<Российскlй центр музейной педЕгогики
и творческих иншtrиатив) подпись/ФИО

дата

Принягl:
заведующий отделом
образовательньIх црограмм и прtжтик подпись/ФИО

дата


